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Jak dodac do przedmiotu informacje o szkoleniach
tradycyjnych?

Dodanie do przedmiotu informacji o szkoleniach tradycyjnych mozna przeprowadzi¢ na rézne sposoby
np. poprzez wystanie wiadomosci e-mail, wiadomosci btyskawicznych w programie Lync Kalendarz lub
poprzez Tablice ogtoszen szkolnych. W tym dokumencie zostanie opisany sposdb wykorzystujgcy
Kalendarz.

Aby doda¢ do przedmiotu informacje o szkoleniach tradycyjnych za pomoca Kalendarza nalezy:

1. Zalogowac sie na stronie www.eduportal.umt.tarnow.pl

2. Przejs$¢ do witryny przedmiotu, do ktérego chcemy dodac informacje w Kalendarzu.

3. W lewym gérnym rogu ekranu klikng¢ Akcje witryny i wybraé pozycje Wiecej opgji...

— Edytuj strone il
,? Modyfikuj skiadniki Web Part ] }

na tej stronie.
Przyroda

Nowa biblioteka dokumentow
D Utwdrz miejsce do

przechowywania i

o e _ o kaj w Eef witryn
szukaj w tej witrynie...

Nowa witryna z Z 2l i

Utwdrz witryne dla zespotu lub
9 na potrzeby projektu.

Wiece] opal... N Linki "
Utwarz inne typy stron, list,
bibliotek i witryn. [C] Adres URL Uwagi
=, Wyswietl calg zawartosc Google Link do stron google
=f| | wityny ; . y element kursu nose!
Wyswietl wszystkie biblioteki i # Dodaj nows facze

listy w tej witrynie.

Edytuj w programie SharePoint iy element kursu. Moze zawiera¢ miedzyinnymi:

Designer
Tworz lub edytuj listy, strony,
widaki i przeptywy pracy lub

m

dostosowuj ustawienia. T

Uprawnienia witryny ®]) Przyktadowy dokument.doex
@ Przyznaj uzytkownikom dostep v —] v v

do tej witryny.

&  Ustawienia witryny
ié?j Uzyskaj dostep do wszystkich

ustawien dla tej witryny. %unet

Obraz:

% Dodaj nowy element

javascript;
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http://www.eduportal.umt.tarnow.pl/

4. W oknie Utwdrz wybrac elementy typu Lista a sposréd nich element Kalendarz, po prawej stronie wpisac

nazwe kalendarza (np. Kalendarz Przyroda) i klikng¢ przycisk Utworz.

Utwarz

Przegladaj z: Wyszukaj Zainstalowane slementy pel
Zainstalowane elementy > Tytut &+ Typ
Office.com Kalendarz
n . Typ: Lista |
Filtruj wediug: | —I Kategorie: Sledzenie
Wszystkie Typy w 4 ﬁ Kalendarz zblizajacych sig spotkan,
. _ terminéw ostatecznych i innych
Bibliotel . . wydarzen. Informacje kalendarza
Lista 5 Ankieta Anonsy Importuj arkusz Kalendarz mozna synchronizowac z programem
kalkulacyiny Microsoft Outlook lub innymi zgodnymi
Strona programami.
Witryna
= s Kalendarz Przyrod:
Wszystkie Kategorie y QE \ H ‘ endarz Przyrada

Bazy danych sieci Web - Wigcej opcji
Lista
niestandardowa

Lista
niestandardowa w

Dane Kontakty Lista standw
Komunikacja

Puste i niestandardowe

Spotkania [==] T
Sled = a ﬁ
ledzenie R -
Wspélpraca
Wyszukaj Lista zewngtrzna tacza Sledzenie Tablica dyskusyjna
problemdw
awartoss

Na ekranie pojawi sie kalendarz w widoku miesigca.
5. Aby dodac do Kalendarza informacje np. o terminach konsultacji, nalezy klikng¢ na taczu Dodaj w dniu,

w ktérym majg sie one odbyc¢ (tgcze Dodaj pojawia sie po najechaniu wskaznikiem myszki na dany dzien)

4 2012
sty lut

kwi maj

+ (+ listopad 2012

lip sie poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek sobota niedziela
pai lis 29 30 31 1 2 3 4
Dzisigj jest 27 listopada
2012,
5 6 7 8 9 10 11
Kalendarz
Przyroda
4 Doda
12 13 14 15 16 17 18

> Kalendarz Przyroda

Kurs Przyrody

6. W oknie Kalendarz Przyroda — nowy element nalezy uzupetnic¢ formularz wpisujac takie informacje jak: Tytut
wydarzenia, daty rozpoczecia i zakoriczenia oraz opcjonalnie lokalizacje, opis, kategorie, cyklicznos$¢ a nastepnie

klikng¢ przycisk Zapisz.
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Kalendarz Przyroda - Nowy element

7

HB 0,00V

Lapisz  Anuluj  Whklej DDF-I(CZ Pisownia
pli S
Przekazywanie Schowek Akcje  Pisownia
Tytut = Konsultacje z przyrody i
Lokalizacja sala nr 201 b
Czas rozpoczecia ™ 14: ~ 00 =
Czas zakoriczenia * 15: ~ 00 =
Opis Ifoné;ultacje z przyrody odbywaja sie cyklicznie co 2 tygodnie we
srody

m

Kliknij, aby uzyskac pomoc dotyczaca dodawania podstawowego formatowania HTML.

Kategoria -
@ Okresl wiasnz wartosd:

konsultacje

Wydarzenie catodzienne [ Ustaw jako dziatanie catodzienne, ktére nie zaczyna sie ani nie koriczy o okreslonej gor

Cykl Ustaw jako wydarzenie powtarzane
) Wzorzec
® Cykl dzienny
@ Cykl tygodniowy Powtarzaj co nastepujaca liczbg tygodni: 2 w nastepuj;
& Cykl miesieczny [ Niedziela [0 Poniedziatek [O] Wtorek Sroda
& Cykl roczny [l Czwartek [ Piatek [ Sobota ]

7. W Kalendarzu pojawiaja sie zaplanowane terminy konsultacji.
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