edunet

Jak korzystac z ksiqzki adresowe;j?

Aby skorzystaé z ksigzki adresowej:

1. Zalogowac sie na stronie www.eduportal.umt.tarnow.pl

2. Wybra¢ pozycje Poczta w lewym menu.

3. Po wyswietleniu sie na ekranie modutu pocztowego nalezy klikngé w lewym dolnym rogu przycisk Kontakty.
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4. W celu dodania nowego kontaktu nalezy klikng¢ przycisk Nowy w gérnym menu.

Zapiszizamknij £ X 0 v~ BR-
Przeskocz do: Profil | Kontakt | Adresy | Szczegoly
Profil

Imie

Drugie imig

MNazwisko

Zapisz jako Mazwisko, Imie he

Stanowisko

Biuro

Dziat

Firma

Kierownik

Asystent
Kontakt

Telefon stuzbowy

Telefon domowy

Telefon komarkowy

Telefon asy ¥
y El

5. Po uzupetnieniu danych kontaktowych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz i zamkanij.
6. W celu wyszukania danego kontaktu nalezy wpisac jego czes$¢ np. imie lub nazwisko w panelu Przeszukuj
a nastepnie klikng¢ na ikone z symbolem lupy.

7. Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na dany kontakt wyswietlone zostanie menu kontekstowe umozliwiajace
edycje kontaktu, jego usuniecie lub wystanie wiadomosci do adresata.
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