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Wstep 3

Wstep

Witamy na szkoleniu przygotowujacym pracownikédw jednostek i zaktadéow budzetowych do pracy
z aplikacjg Centralny VAT VULCAN.

Centralny VAT VULCAN to aplikacja internetowa, przeznaczona dla pracownikéw jednostek samorzadéw
terytorialnych oraz jednostek podlegtych samorzadowi. Program Centralny VAT VULCAN umozliwia JST
przygotowanie i ztozenie zbiorczej deklaracji VAT-7 w oparciu o dane pochodzace z rejestrow czgstko-
wych VAT, opracowanych przez jednostki podlegte.

Aplikacja Centralny VAT VULCAN uruchamiania jest z poziomu systemy vEdukacja, z ktérym jest zsyn-
chronizowana.

Aplikacja zapewnia rownoczesny dostep do bazy danych wielu uzytkownikéw, a dane wprowadzone do
systemu przez pracownikdow jednostek budzetowych sy natychmiast widziane przez pracownika jed-
nostki samorzgdowe;j.

Materiaty szkoleniowe sktadajg sie z ¢wiczen, ktdre sg pogrupowane w dziatach tematycznych.

Ikong typu (*) oznaczone s ¢wiczenia dodatkowe, ktérych wykonanie nie jest konieczne. Dane wprowa-
dzone w tych ¢wiczeniach nie sg wykorzystywane i modyfikowane w kolejnych.

Zyczymy Panstwu sukceséw w samodzielnej pracy z aplikacja Centralny VAT VULCAN.

BN cocucemoen pon e o e VULCAN \/edukacja



Czynnosci wykonywane w aplikacji Centralny VAT 4

Czynnosci wykonywane w aplikacji Centralny VAT

Centralny VAT VULCAN (oznaczany ikona ) to aplikacja internetowa, przeznaczona dla pracowni-
kow jednostek samorzaddw terytorialnych oraz jednostek budzetowych. Program Centralny VAT
VULCAN umozliwia JST przygotowanie i ztozenie zbiorczej deklaracji VAT-7 w oparciu o dane pochodzgce
z rejestréw czastkowych VAT, opracowanych przez jednostki budzetowe.

Temat 1. Podstawowe funkcje aplikacji Centralny VAT

Cwiczenie 1. Przypomnienie hasta w systemie Edunet

Hasta przechowywane w systemie wazne sg przez okres 3 miesiecy. Po tym czasie wygasaja. Je-
zeli uzytkownik jest pewny, ze wpisane login i hasto sg poprawne, a mimo to nie moze sie zalogo-
waé oznacza to, ze hasto wygasto.

1. Wejdz na strone http://portal.umt.tarnow.pl/jst/tarnow/.
P Jesli korzystasz z e-dziennika UONET+, w menu System uczniowski wybierz odpowiednia szkote,
a na kolejnej stronie kliknij odpowiedni adres UONET+.
» Jesli korzystasz z Platformy (np. z modutu SIGMA), kliknij przycisk Zaloguj sie w prawym gérnym
rogu.

g

— ST TR

“Vedunet

g e Wi ==

2. W wyswietlonym oknie kliknij fraze Nie pamietam jak sie zalogowac.

W oo o VULCAN |/ edukacja


http://portal.umt.tarnow.pl/jst/tarnow/
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3. Przepisz tekst z obrazka. Zwré¢ uwage na spacje.

4. Wopisz login, email lub PESEL.

m  batpevorta skt enianancalivekign D= & B0 X | 2 Zmiona hass ueytionnia . X
s \ PORTAL |/ KONTA ) STKOUAWIN " BONET \/ VULCAN (1) EDUPORTAL (1] EDUPORTAL WIN & informacie UMT [ SUGTILLA @ fdunet 1 TKM

“Vedunet

Przywracanie dostepu

tep

5. Po uzupetnieniu wszystkich danych kliknij przycisk Wyslij wiadomo$¢.

m Nonta ik iareow sy Miliemencaier B D~ @ BOX| @ Zmisns hass vaytkownia %
¥ \/ PORTAL \/ KONTA &)SZXOLAWIN &) BONET \/ VULCAN [ EDUPORTAL (] EDUPORTAL WIN &) Informacje UMT [T BUGZILLA @ Edunet "™

Wyslano wiadomosc na zapisany w systemie adres e-mail. Prosze sprawdzic skrzynke poczty
elektroniczne] | zgodne ze pisanymi w ]

W szczegoinych przypadkach konfiguracii ushugi poczty elektronicznej wiadomos¢ moze zosta¢
potraktowana jako niechciana lub zostac zablokowana przez jaki$ inny mechanizm filtrowania tresci.
W takim przypadku nale2y sprawdzi¢ wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzace], poczawszy od
skrzynki odbiorczej a skoriczywszy na folderach z wiadomosciami odfiltrowanymi

Jezeli mimo prob wiadomos¢ nadal nie dociera do skrzynki poczty elektronicznej, nalezy
skontaktowac sie z administratorem systemu z Paristwa jednostki | poprosi¢ o sprawdzenie czy
zapamietany w systemie adres e-mail jest wlasciwy

Powr6t do strony giéwne!

6. Zamknij okno przegladarki.

7. Sprawdz skrzynke odbiorczg podanego w systemie adresu e-mail. Powiniene$ otrzymaé wiadomos¢
zatytutowang Edunet — aktywacja konta/przypomnienie hasta. Sprawdz poprawnos$¢ danych zawar-
tych w e-mailu: nazwa uzytkownika i adres e-mail.

8. Kliknij link zmiany hasta — wyswietla sie u dotu.

RAZEM DLA LEFSZE] DSWIATY

.
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Edunet - aktywacia konta/prrypomienie hasta clezlelalle] *

Edunet - witamy w systemie!

W systemie ,Edunet” ktos 2azada hasta dia bedaceg adres e-mail,
fa:

Dane konta w systemie Edunet dia ktrego zazqdanc przypomnienia hast

Eif,':,__ Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ tych danych.

Jedli to pomylka, prosze zignorowac niniejszy e-mail - haslo pozostanie bez zmian i ie zostanie nikomu ujawnione.
W przeciwnym wypadky, aby nadaé (nowe) hasto uaktywniajace dostep do systemu ,Edunet” nalezy Kiknaé w ponizszy link

htt ta.umt.tarnow.pl:4: A/Sef: e9e-404c-508b.

Na stronie, ktéra sig uruchomi po Kiknieciu powy?2szego linku nalety okredli¢ dwukrotnie (nowe) haslo,

9. Ponownie przepisz tekst z obrazka. Wpisz nowe hasto i kliknij przycisk Ustaw nowe hasto. Hasto powin-
no spetnia¢ nastepujace warunki:

Hasto musi mie¢ minimum 8 znakéw

Musi wystgpic jedna duza litera

Musi wystgpic jeden znak specjalny ( np. |@#$%"&* )
Musi wystgpié¢ jedna cyfra

»
>
>
4
P Hasto nie moze zawierac 4 znakéw pod rzad z imienia lub nazwiska
4

Hasto nie moze by¢é podobne do poprzedniego

RN © izps:/onta umt tamow pUMaintenancel iS00 44E 0836045200 2 = @ B G e ]

% V/ PORTAL \/ KONTA &)SZKOLAWIN &) BONET \/ VULCAN (1] EDUPORTAL (1] EDUPORTAL WIN & Informacje UMT [

Vedunet
Przywracanie hasta uzytkownika

| <::|"“'"e’ PESEL Uzytkownika
unfrequent

Proepsz siowa 2 obraka:

Autoryzacja dostepu

Nowe haslo:

Powtérz nowe haslo:

Ustaw nowe hasio

e

45 \/ PORTAL |/ KONTA &) SZKOLAWIN )BONET \/ VULCAN (7] EDUPORTAL [T} EDUPORTALWIN &) nformacje UMT [ BUGZILLA @ Edunet 1) TKM

£~ @28 X | & zmions hasis usythowniks %

Powrét do strony giéwne]

11. Zamknij przegladarke i zaloguj sie korzystajgc z nowego hasta.
Cwiczenie 2. Uruchomienie aplikacji Centralny VAT VULCAN

1. Na pasku aplikacji kliknij ikone .

RAZEM DLA LEFSZE] DSWIATY

.
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Zwrdoc¢ uwage, ze aplikacja uruchomi sie automatycznie bez koniecznosci ponownego logowania.

Aplikacje zintegrowane z platforma systemu vEdukacja mogg by¢ uruchamiane w tym samym lub nowym
oknie przegladarki internetowej. Wszystko zalezy od ustawien, jakie zostaty wprowadzone w momencie
podtaczania danej aplikacji do platformy.

Cwiczenie 3. Budowa okna aplikacji

Zapoznaj sie z budowaq okna aplikacji.

W oknie programu mozemy wyrdznic: wstgzke (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy (3).

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktérych mozna przetgczac sie pomiedzy
widokami aplikacji lub wykonywaé okreslone operacje. Narzedzia te w zostaty pogrupowane i umiesz-
czone na czterech kartach wstgzki. Przetaczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie za pomoca zakta-
dek Parametry, Dla Jednostki, Dla JST, Pomoc. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajdujg sie:
przycisk Wyloguj sie umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu.

Parametry
jednostek platnila VAT
23 Aktywne
=| _nowyZespol
=| Gimnazjum nri tawi Naziz: PEER L T
< Gin‘ra‘-j@ Skrét: PrzedszkolePiotr
=) Gimnazium N Typ jednostki: Samodzielne przedszkole
=| Przedszhole nr 1 NIP:
=i Przedszhole u Piotra il REGON: 558655200
=| Przedszhole u Pictra 1 Status jednostki: Aktywna
=| Przedszkole u Piotra 2 Zrodto ewidencii VAT: Dane wprowadzane manualnie @
=3 Nieaktywne & Zmien
= _nowyZespol
Adres: ul. Przykiadowa 1, 50-100 Wroctaw
Gmina: M. Wroclaw, Powiat: m. Wroclaw, Wojewddztwo: dolnoslaskis
\ A & Zmien
Wstazka

Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetaczanie sie pomiedzy widokami modutu.

Na karcie Parametry wyswietlane sg informacje na temat jednostek organizacyjnych dostepnych w sys-
temie (Rejestr jednostek). W widoku Parametry ptatnika VAT istnieje mozliwos¢ okreslenia parametréw ptat-
nika VAT dla catego systemu.

ZElEh=nd DlaJednostki DlaJST  Pomoc

i o

Rejestr Parametry
jednostek ptatnilka VAT

Karta Dla Jednostki umozliwia jednostkom organizacyjnym tworzenie rejestréw czgstkowych sprzedazy
i zakupu. Dane gromadzone sg w Rejestrze sprzedazy VAT oraz Rejestrze zakupu VAT. Jesli uzytkownik JST
okreslit dla danej jednostki Zzrédto finansowania VAT na Import z JPK na wstgzce pojawi sie ikona Import
ewidenc;ji.

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_‘ AN EdUkaqa
ﬂ AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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Parametry [EsERELCv=M Dla ST  Pomoc

E E P Samodzielna szkota podstawowa 1| ¥
g,

Rejestr Rejestr zakupu Import 2016 7

sprzedazy VAT VAT ewidendji

Karta Dla JST pozwala na wyswietlenie informacji odnosnie Ewidencji VAT w jednostkach, a takze gromadze-
nie danych w rejestrach sprzedazy i zakupu VAT wszystkich jednostek w Centralnym rejestrze VAT. Na karcie
tej generuje sie zbiorcze deklaracje VAT.

Parametry Dla Jednostki [sEREJE  Pomoc

B | o

Ewidence VAT  Centralny rejestr  Dellaracie VAT
w jednostkach VAT

Karta Pomoc umozliwia wyswietlenie podrecznika dla uzytkownikéw programu.
Parametry DlaJednostki DlaJsT [lauics

)

Pomoc

Drzewo danych

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybér gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukry-
wacé/pokazywac za pomocg przycisku ze strzatka znajdujgcego sie na Srodku prawej krawedzi drzewa.

E

W panelu roboczym mogg pojawiac sie ikony i przyciski. lkona = umozliwia wyswietlenie szczegéto-

wych informacji o obiekcie. lkona £ stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmiefi umozliwia edycje
tabel z danymi. Za pomoca przycisku Dodaj dodajemy nowe elementy.

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktdorych wypetnienie jest wymagane, oznaczane
sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach po-
przez wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie sto-
sowny komunikat.

*®
Typ:™ Szkol podstawowa >
Nazwa: Szkots Podstawowa nr 50
Nazwa w dopenizczu: @
Nazwa w bierniku: @
Nazwa w miejscowniku: @
Nurmer: @
Skrdt: = Sp-50
REGOMN: 00000000000052
Patron:
2y Niepoprawny nr REGON.
Imienia: )
Uprawnienia: * publiczna -
Aktywna:® Tak -
W Zapisz = Usui & Anuluj

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_‘ AN EdUI(aC]a
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Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug prze-
znaczenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetgczac
sig za pomocg widocznych u gory zaktadek. Dane gromadzone na karcie mogg by¢ podzielone na sekcje.
Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomocg ikony .#., znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawej
stronie. Aby rozwingc sekcje nalezy klikng¢ ikone [¥],

Dane podstanone

Typ: Zespdt szkdti placdwek odwiatowych

& Zmien

Nazwa: Zespdt Szkdt
Nazwa w dopeniaczu:  Zespoty Szkdt

Nazwa w bierniku: Zespét Szkat
Nazwa w migjscowniku: Zespole Szkdt
Numer: 50
Skrdt: Z550_rocz
REGOHN:
Patron: Bolesiaw Smialy
Imieni: Bolesiawa Smiatego
Uprawnienia: publiczna
# Imiery
Adres: Wrodaw, Polska

Gmina: Wrocdaw, Powiat: Wrodaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
& Zmien
Telefony, fax:
E-mail
Strona www:

# Znier

Motatka:

# Znier

Temat 2. Gromadzenie danych w rejestrze sprzedazy VAT

Cwiczenie 1. Importowanie pliku ewidencji

Program umozliwia importowanie gotowych jednolitych plikéw kontrolnych w formacie XML. Aby im-
port byt mozliwy muszg zostaé spetnione dwa warunki:

» pracownik JST, konfigurujgc system, powinien wybra¢ zrédto ewidencji - Import z JPK,

P okres rozliczeniowy powinien mie¢ status Otwarty.

O statucie okresu rozliczeniowego decyduje pracownik JST.

Import danych z pliku JPK dotyczy zaréwno ewidencji sprzedazy VAT, jak i zakupu VAT. Importowane
dane automatycznie umieszczane s3 w odpowiednim rejestrze. Importowany plik powinien zawieraé
dane z catego okresu rozliczeniowego.

Aby zaimportowac dane z pliku:

1. Na wstazce kliknij przycisk Import ewidenciji.

Dla Jednostki

BE B K

Rejestr Rejestr zakupu Import
sprzedazy VAT VAT ewidendi

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_( AN edUI(aC]a
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2. Wybierz plik, z ktérego dane majg zosta¢ zaimportowane.

3. Okresl rok oraz miesigc importu. Miesigc mozesz wybradé z listy rozwijalnej lub zaznaczy¢ opcje zgodny
zplikiem.

Plik: C:\fakepath\jpk_vat_07_2016.xml Wybierz plik
Okras (rok): 2016
Okras (miesiac): (zgodny z plikiam) v

% Dalej | Anuly

4. Kliknij przycisk Dalej.

5. Jesliinformacje w wys$wietlonym oknie sg poprawne kliknij przycisk Importuj.

Impart ewidencii z okrasu 2016 - 7
Sprzedai

- liczba pozycii: 3

- podatak nalezny: 62.1

Zakup

- liczha pozycii: 4

- podatak nalezny: 207.56

4= Wstez Importuj Anuluj
o

6. Sprawdz czy zaimportowane dane wyswietlajg sie w rejestrach.

Cwiczenie 2. Przegladanie rejestru sprzedazy VAT

Sprawdzimy jakie informacje wyswietlajg sie w rejestrze sprzedazy VAT. Wykorzystamy dostepne filtry.
1. Kliknij ikone Rejestr sprzedazy VAT.

2. Zapoznaj sie z poszczegdlnymi gateziami drzewa danych:
» Nazwa rejestru — np. Rejestr sprzedazy VAT,
» Date oznaczajacg miesieczny okres rozliczeniowy, np. 2016.09,
P Numer wersji ewidencji, np. 1(2016.09.28).

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_‘ AN edu I(ac]a
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sprzedazy VAT

Rejaétr

Rejestr zakupu
VAT

=3 Rejestr sprzedazy VAT |

& 2016.12

& 2016.11

@ 2016.10

B 2 (2016.09.30)

@& 2016.08

3. Kliknij gataz Rejestr sprzedazy VAT i zapoznaj sie z dostepnymi informacjami:

>
4

Okres — okres rozliczeniowy,

Status — status wersji ewidencji. Wyrdzniamy statusy:

— otwarty - status okresu jest otwarty do edycji

— zamkniety - status okresu jest zamkniety do edycji

- deklaracja - status okresu zamkniety i istnieje deklaracja/korekta do tego okresu.

Wersja - numer wersji ewidencji

Data utworzenia

& r &
[t et

b

&
il

Okres

2016.07
2016.07
016.07
2016.07

otwarty

dekaracia
delaragja
ctwarty

deklaraca
deklaracia
obwarty

deMaracia
zamkniety
zamkniety

Status Wersja Data utworzenia
06.10.2016
06.10.2016
06.10.2016
07.10.2016
07.10.2016
06.10.2016
07.10.2016
07.10.2016
06.10.2016
06.10.2016

[ T N S TR

4. W drzewie kliknij wybrany okres rozliczeniowy. Zapoznaj sie z wyswietlonymi danymi.

5. Kliknij ikone

i

lub wybierz na gatezi numer wersji ewidencji. Przeanalizuj wprowadzone dane.

Lp. | Data sprzedazy Data

Nr u

20.04.2015
01.03.2015
01.03.2015

20.04.2015
01.03.2015
01.03.2015

000001
DILORadRADO. ..
DNLORadRADO. ..

Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na terytol
Nzzwa i adres opedatkowana
nabywey zp"‘;;:ﬁ“a od stawka 0% stawka 5% stawks 79
netio netto VAT netto
Przykiadowy Na 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Matgorzata Kali... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Malgorzata Kali... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

6. Aby wyszukac konkretne informacje skorzystaj z dostepnych filtréw. Kliknij przycisk Filtruj.

7. Wybierz jeden z filtréw, wpisz wymagane informacje i kliknij przycisk OK.

i
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Filtruj =
Mr dokumentu

Data

Wyczyse filbry

Data wystawienia

Lar A T

3
b Od: 2016-08-08
3

Do: 2016-08-23

Mazwa i adres nabywoy F

cralaorzata Kali... 0.00

8. Zapoznaj sie z wyswietlonymi informacjami.

Cwiczenie 3.

Dodawanie pozycji ewidencji w rejestrze sprzedazy

Program umozliwia manualne dodawanie pojedynczych pozycji ewidencji. Aby dodawanie byto mozliwe
muszg zostac spetnione dwa warunki:

» pracownik JST, konfigurujgc system, powinien wybrac zrédto ewidencji — Dane wprowadzane manu-

alnie,

P okres rozliczeniowy powinien mie¢ status Otwarty.

O statusie okresu rozliczeniowego decyduje pracownik JST.

Aby doda¢ pozycje ewidencji:

1. W drzewie wybierz odpowiedni okres i numer ewidenc;ji.

2. Kliknij przycisk Doda;j.

3. W oknie Dodawanie pozycji ewidencji sprzedazy wypetnij puste pola:

Data sprzedazy:
Data wystawienia: *
Nr dokumentu: *
Nazwa nabywcy:
Adres nabywcy:
Typ:*

Stawka podatku: *
Kwota netto:

Kwota podatku
naleznego: *

17.10.2016 G|
17.10.2016 G|
fk/23/2016

Ulubiony Nabywca

ul. Nabywcza 11, 11-111 Widliszki Wielkie

Dostawa towardw oraz swiadczenie ushug na terytorium| v
7% lub 8% b

240

19,2

J Zapisz < Zapiszidodaj koleing ) Anuluj

X

W polach Kwota netto i Kwota podatku naleznego nalezy wpisac¢ wartos¢, ktora podlega wpisowi do ewiden-
cji, (podlega naliczeniu - w przypadku sprzedazy lub odliczeniu - w przypadku zakupu). Wartos¢ ta powin-
na wynikac z zastosowania wspétczynnika wyliczonego dla danej jednostki (ustalona proporcja VAT za rok

poprzedni).

4. Kliknij przycisk Zapisz lub Zapisz i dodaj kolejna.

5. Sprawdz czy pozycja ewidencji wyswietla sie na liscie.

YOSKONA

NIA KADRY KIEROWNICZE| OSWIATY VULCAN

OSRODEK
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Dla Jednostki DlaJST  Pomoc

E P S H Samodzielna szkofa podstawowa 1| ¥
Rejestr e R R 2016 M
sprzedazy VAT VAT

=53 Rejestr sprzedazy VAT

& 201612

& w1001 Filtruj ~ | b Dodaj = Dodaj arupowo | # Zmiefi zaznaczone | = Usuf zaznaczone = Drukuj

559 2016.10 Dostawa towardw oraz swiadczenie shug na terytorium kraju
2 1(2016.10.0 opodatkowana
( ) &, Lo. Dotaspredszy | Datawystawienia Nrdolumentu ~ Nezvaiades | L

@S 201609 nabywey =T stawka 0% stawka 5% stawka 7% Iub 8%
@ 2016.08 netto netto VAT netto VAT
B 201607 Fll1 17102016 17.10.2016 K[23/2016 Ulubiony Nabyw 0,00 0,00 0,00 0,00 240,00

(B nnac

Cwiczenie 4. Grupowe dodawanie ewidengji

Aplikacja umozliwia takze dodawanie pozycji ewidencji w sposdb grupowy. Mozesz skopiowac odpo-
wiednio przygotowane dane, np. z programu Excel, do systemu za pomocg kombinacji klawiszy Ctrl+C,
a nastepnie wklejenia - Ctrl+V. Aby dane mogty zosta¢ skopiowane nalezy odpowiednio przygotowaé plik
Excel.

Informacje o tym jak przygotowac plik Excel znajdziesz w podreczniku: Centralny VAT VULCAN. Podrecz-
nik dla uzytkownika, dostepnym na karcie Pomoc oraz na stronie www.vulcan.edu.pl/podreczniki.

rejestrSprzedary_przykl 10_2016 - Excel

Ukfad strony Formuty Dane Recenzja Widok Q@ Powiedz mi, co cheesz zrobié

oa o =] 14—|
[ ‘Ex’ ) Calibri Sl A A S = - B Zawijjtekst Ogélne - ’——d“ ’__‘p.j & EX E
Wilej e B I U- o A- === == Scal i wygrodkuj ~ B2 . o oo 58 08 Formatowanie ) Formatuj Style Wstaw Usuri Forrr]
v warunkowe ~ jako tabele~ komdrki~ hd v A
Schowek & Czcionka F} Wyréwnanie F} Liczba [} Style Komérki
124 v Fe
A 3 C D E F G H 1 J K L M M
il Da[a. . MNazwa Dostawa towarow oraz swi ie ustug na terytorium kraju
Lp. Data wystawieni | Nr dokumentu Adres YWy
2 a nabywcy
3 zwolniona od podatku | stawka 0% stawkg 5% stawka 7% lub 8% | stawkg 22% lub 23%
4 netto netto VAT netto VAT netto VAT
1 Kormoran, sp. |ul. Karmelkowa 23,
5 01.10.2016 |01.10.2016 |iv12/08/16 0.0 Karmelkowo 0 0 0 o o 0 5000 1150
2 Lucyna ul. Wieczna 6b, Widliszki
B 01.10.2016 |01.10.2016 |#/1/45/2016 Maczek Mate o 0 o o o 0 1000 230
7 | 3 [01.10.2016 |01.10.2016 |iv14/08/16 Wixar Widliszki Mate 0 0 o o o 0 4373,98 1006,02|
Kormoran, sp. | ul. Karmelkowa 23,
8 4|01.10.2016 |01.10.2016 |f/1/2/2016 Z0.0. Karmelkowo 0 0 o o o 0| 1626,02 373,98
ul. Widliszkowa 23/12,
9 5(01.10.2016 |01.10.2016 |FV123/2 Piotr Wat Widliszki 0 0 652,92 32,646 o 0 0 0
10 6[01.10.2016 |01.10.2016 |VAT2/23/2016 |KraPro ul. Wileka 34/1, Krakow 0 0 o 0| 4523,87|361, 90 0 o
1 7(01.10.2016 |01.10.2016 |2/24/2016 Wielka ul. Mata 3, Widliszki o 0 o o 234,916, 43 o 0
Klasa sp.z o. | ul. Czarneckiego3,
12 8(01.10.2016 |01.10.2016 |VAT2/39/2016 |o. Widliszki Wielkie 245,87 0 0| 0 0 0 0| 0|
Klasa sp.z 0. | ul. Czarneckiego3,
13 9(02.10.2016 |02.10.2016 |VAT2/40/2016 |o. Widliszki Wielkie 0 0 45238 226,19 o 0 0 0
Klasa sp.z 0. | ul. Czarneckiego3,
14 | 10(05.10.2016 |05.10.2016 |VAT2/12/2016 |o. Widliszki Wielkie 0 0 9E7.6| 49,38 o 0 0 o
15 | 11{05.10.2016 |05.10.2016 |fw17/08/16 KraPro ul. Wileka 34/1, Krakow o 0 o o o 0f 15348 353
16 | 12(05.10.2016 |05.10.2016 |fv20/08/16 Wixar Widliszki Mate 0 0 0 o o 0 2345 539,58

Aby dodawanie grupowe byto mozliwe muszg zostac spetnione dwa warunki:

P pracownik JST, konfigurujac system, powinien wybra¢ zrédto ewidencji — Dane wprowadzane manu-
alnie,

» okres rozliczeniowy powinien mieé status Otwarty.

O statusie okresu rozliczeniowego decyduje pracownik JST.
Aby doda¢ grupowo pozycje ewidencji:
1. W drzewie wybierz odpowiedni okres i numer ewidencji.

2. Kliknij przycisk Dodaj grupowo.

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_‘ AN EdUI(aC]a
ﬂ AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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3. Wstaw odpowiednig liczbe wierszy korzystajac z przycisku Wstaw nowy wiersz.

4. Skopiuj dane z przygotowanego pliku Excel (Ctrl+C) i wklej w puste wiersze (Ctrl+V).

Data

01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
02.10.2016
05.10.2016

(AN RN AR RN O RN RR RN BN
AR AR R AR AR AR AR

Filtruj

& Wstaw nowy wiersz

Nr dokumentu

01.10.2016 ~ fv12/08/16
0L10.2016 v ff1/45/2016
0L10.2016 v fvl4/08/16
01102016  ~ ff1/2/2016

01.10.2016 v FV123/2
01.10.2016 v VAT2/23/2016
01.10.2016 ~ 2/24/2016
01.10.2016 v VAT2/39/2016
02.10.2016 v VAT2/40/2016
05.10.2016 v VAT2/12{2016

v
v
"
r
r
v
v
v
"
r

= Drukuj
Dostawa towarow oraz éwiadczenie | Dostawa towardw oraz éwiadczenie
Nazwa nabywcy Adres nabyvicy ushug ns terytorium kraju zwolniona ushug na terytorium kraju
od podatku opodatkowana stavia

" Kormoran, sp. z 0.0, " . Karmelkowa 23, Karmelkowo 0,00 0,00
" Lucyna Maczek " Ul Wisczna 6b, Widliszk Male 0,00 0,00
" Wixar "\idliszki Male 0,00 0,00
"iormoran, p. z 0.0, " . Karmelkows 23, Karmelkowo 0,00 0,00
" pictr Wat " . Widliszkowa 23/12, Widliszki 0,00 0,00 '
"kraPro " ul. Wileka 34/1, Krakéw 0,00 0,00
" Wiclka Pustka " . Mata 3, widliszki Wielkie 0,00 0,00
"asa sp. z 0.0, " ul. Czameckisgo3, widliszk wislkie 245,87 0,00
"asa sp.z 0.0, " U, Czameckisgo3, Widliszk Wielkie 0,00 0,00 |
"dasa sp.zo. o " . Czameckisge3, Widliszki Wislkis 0,00 0,00 '

5. Kliknij przycisk Zapisz i sprawdz czy pozycje wyswietlajg sie w rejestrze.

Cwiczenie 5.

Edytowanie i usuwanie wpiséw ewidencji

Wpisy ewidencji wprowadzone do programu w sposéb manualny mozna edytowac. Aby zmienié dane:

1. Zaznacz pozycje ewidencji, ktére chcesz zmodyfikowaé — kliknij ikone

cje lub zaznacz pozycje za pomoca znacznika [¥1.

&7 | Lp. | Data sprzedazy

1 0L102016
2 01102016
3 01.10.2016
4 01102016
5  0L102016
6 01102016
01.10.2016

8 01102016
02.10.2016

9
10  05.10.2016

Ewidencja sprzedazy VAT

%

Filtruij~ ¢ Dodaj <k Dodajgrupowo ¢ Zmieri zaznaczene == Usufi zaznaczene

Data wystawienia | Mr dokumentu

01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
01.10.2016
02.10.2016
05.10.2016

fv12/08/16
f/1/45/2016
14/08/16
f/1/2/2016
FV123/2
VAT2/23[2016
2/24/2016
VAT2/39/2016
VAT2/40/2016
VAT2/12[2016

Nazwa i adres
nabywicy

Kormoran, sp. Z ...

Lucyna Maczek ..
Wixar Widliszki

Kormeran, sp. z ...

Piotr Wat ul. Wi.
KraPro ul. Wilek.
Wielka Pustka u.

Kasasp.zo. o ...

Kasasp.zo.o. ...

Klasa sp.z 0. o.

=i Drukuj

Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na teryterium kraju

zwolnicna od

i stavika 0% stawka 5%
netto netto VAT

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 32,65

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

24587 0,00 0,00

0,00 0,00 226,19

0,00 0,00 49,38

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
452387
23490
0,00
0,00
0,00

opodatkowana

stawka 7% lub
netto VAT

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

361,00

16,00

0,00

0,00

0,00

8%

5000,0
1000,0
23738
16260
0,40
0,0
040
00
00
04

i wybierz odpowiednig op-

2. Kliknij przycisk Zmien zaznaczone.

3. Zmodyfikuj wprowadzone informacje, tutaj: date wystawienia faktury.

Data

01.10.2016

A

01.10.2016 ~

01.10.2016 ~
01.10.2016 ¥l 26

Filtruj ~

Data wystawienia

01.10.2016

P W S
3 4 5
0 11 12

24 25 26
31 1 2

| fi2/o8/16
Paidriemik2016 - b

c P 5 N
2 [ 1 2
6 7 8 9
13 14 15 16

1[20] 21 2 23

27 28 29 30
3 4 5

Dzisiaj

N dokumentu

Nazwa nabywcy

Kormeran, sp. z o.0.
Lucyna Maczek
Piotr Wat

Wielka Pustka

Adres nabywcy

ul. Karmelkowa 23, Karmelkowo
ul. Wieczna &b, Widliszki Male
ul. Widliszkowa 23/12, Widliszki
ul. Mata 3, Widliszki Wielkie

Dostawa towardw oraz Swiadczenie

ushug na terytorium kraju zweolniona
od podstku
0,00
0,00
0,00
0,00

4. Kliknij przycisk Zapisz.

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
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Aby usunac¢ wpis ewidencji:
1. Zaznacz pozycje ewidencji i kliknij przycisk Usun zaznaczone.

2. Kliknij przycisk Tak aby potwierdzi¢ operacje.

%
Czy na pewno usunac zaznaczone (1) pozycis?

Tak Nie

Cwiczenie 6. Generowanie wydrukéw

Program umozliwia wykonanie wydruku ewidencji sprzedazy VAT jak i zakupu VAT. Nie ma mozliwosci
wydruku pojedynczych wpiséw ewidencji. Aby wygenerowac¢ wydruk:

1. W drzewie wybierz odpowiedni okres i numer ewidencji.

2. Kliknij przycisk Drukuj.

B3 Rejestr sprzedazy VAT B p—— 1
2016.12 —
% oot Filtruj ~ | 4 Dodaj | s Dodaj arupowo | # Zmies zaznaczone | == Usur zaznaczone
553 2016.10 Dostawa towardw orez &viadezeni uslug na terytorium krau
[ 1(2016.10.08) . opodatkowana
: ) ¥, lp. Dotaspedazy  Datavystawienia Nrdokumenty | ozvwaiades | Lo
m 2016.08 abywicy podatku stawka 0% stawka 5% stawka 7% lub 8%
@ 2016.08 netto netto VAT netto VAT
B 2016.07 fEi1 01102016 £12/08/16 Kormoran, sp. 7 5000,0
201808 Bz oLiz0s f/1/45/2016 Lucyna Maczek .. 10000
= 2016.05
2016.05 1|3 or10206 fr14/08/16 wixar Widliszhi .. 43733
=5 2016.04
S 1|4 oti0206 f1/2/2016 Kormoran, sp. z 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1626,0

Cwiczenie 7. Poprawianie wpiséw ewidencji po powtérnym otwarciu okresu
przez samorzad

O terminie zamkniecia okresu rozliczeniowego decyduje pracownik JST. Zamkniecie okresu rozliczenio-
wego oznacza, ze pracownicy jednostek podlegtych nie mogg wprowadzaé informacji do systemu. Aby
byto to mozliwe pracownik jednostki samorzgdowe]j powinien powtdrnie otworzy¢ okres rozliczeniowy.

W przypadku dwukrotnej zmiany statusu okresu edycji (otwarty — zamkniety — otwarty) nastgpi skopio-
wanie danych z istniejgcej ewidencji do kolejnej wersji ewidenciji.

Po powtdérnym otwarciu okresu rozliczeniowego mozesz poprawi¢ wprowadzone dane:

1. Wybierz nowoutworzong wersje ewidencji, tutaj: 2(2016.10.20). Zapoznaj sie z wyswietlonymi da-
nymi — powinny by¢ tozsame z danymi zawartymi w poprzedniej ewidencji.

(=3 Rejestr sprzedazy VAT B - corzedazy ! n
= 2016.12 : 3 ; ; =
= otea1 Filtruj + | 4 Dodaj | 4 Dodaj grupowo | ¢ Zmiefi zaznaczone = Usuf zaznaczone 3 Drukj
559 2016.10 Dostawa towarsw oraz éwiadczenie uslug na terytorium kraju
] 2 (2016.10.20 . opodatkowana
: D ¥, lp. | Dotaspredazy | Datawystawienia | Nrcolumentu ~ Mevaiadres |
[l 1(2016.10.06) TS e stavka 0% stavika 5% stawka 7% lub 6%
@ 2016.09 netto netto vaT netto VAT
B 201608 F|1 o120 fu12/08/16 Kormoran, sp. z ...
B 201607 El 2 oti02016 £/1/25/2016 Lucyns Maczek
2016.08 1|3 or10206 fu19/08/16 wixar Widliszhi .
2016.05
Fl|4 ot102016 f/1/2/2016 Kormoran, sp. z
2016.04 B
[F]|5 ori020 Fv123/2 Piotr Wat ul. Wi. 0,00 0,00 32,65
i}

2. Zaznacz wiersze do modyfikacji i kliknij przycisk Zmien zaznaczone.

3. Wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.

BN cocucemoen pon e o e VULCAN  \/edukacja
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Temat 3. Gromadzenie danych w rejestrze zakupu VAT

W programie Centralny VAT VULCAN operacje wykonywane w rejestrach sprzedazy VAT i zakupu VAT
prowadzone sg w sposdb analogiczny. Przejdz do widoku Rejestr zakupéw VAT i wykonaj ¢wiczenia 2 — 7
z poprzedniego rozdziatu. Przeanalizuj dane w rejestrze.

Zwroc¢ uwage jakie dane gromadzone w ewidencji zakupu VAT i pamietaj o wykorzystaniu dostepnych
filtrow.

BN cocucemoen pon e o e VULCAN \/edukacja
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