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Arkusz roboczy Nr …………
KWESTIONARIUSZ SAMOOCENY JEDNOSTKI ………………………………………………………………………
	Zakres kontroli
	Tak 
	Nie
	Uwagi dodatkowe

	1
	Jaki obowiązek organizacyjny ciążył na kierowniku Jednostki, która wykonuje czynności podlegające opodatkowaniu VAT wymagające udokumentowania fakturą VAT, ich korektą oraz notą księgową?
(należy rozszerzyć odpowiedź wskazując w uwagach dodatkowych jaki był to obowiązek)

	
	
	

	2
	Co miał w obowiązku skalkulować kierownik Jednostki organizacyjnej, która wykonuje działalność gospodarczą oraz inną niż gospodarcza oraz nabywa towary i usługi służące zarówno działalności gospodarczej jak i innej niż gospodarcza, gdy nie jest możliwe wyodrębnienie całości lub części kwot podatku naliczonego związanych wyłącznie z czynnościami opodatkowanymi VAT?

W jakim terminie należało ten obowiązek spełnić?
(należy rozszerzyć odpowiedź wskazując w uwagach dodatkowych jaki był to obowiązek)
	
	
	

	3
	Czy ustalono proporcje VAT związane z rozliczeniem podatku VAT naliczonego? Jeśli tak proszę wskazać podstawę prawą oraz sposób kalkulacji proporcji VAT określając jakich proporcji VAT dotyczy kalkulacja?
(należy rozszerzyć odpowiedź wskazując w uwagach dodatkowych opis kalkulacji)
	
	
	

	4
	Czy w jednostce prowadzona jest ewidencja VAT (rejestry VAT zakupów i sprzedaży)?
	
	
	

	5
	Jakie dane zawiera ewidencja VAT (należy wymienić w uwagach dodatkowych)?
	
	
	

	6
	Co odzwierciedla JPK_VAT? Z czym powinien być zgodny? (należy opisać w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	7
	W jaki sposób jest ewidencjonowana dostaw towarów/świadczenia usług wykonywanych na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej oraz rolników ryczałtowych rejestrowana?

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	8
	Czy wielkość obrotów realizowanych na rzecz osób fizycznych i rolników ryczałtowych przekroczyła 20.000 zł netto, jeśli tak w którym okresie rozliczeniowym roku 2017? 

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	9
	Czy w jednostce realizowany  jest obrót gotówkowy na rzecz osób fizycznych i rolników ryczałtowych, jeśli tak jaki jest jego udział w stosunku do transakcji bezgotówkowych? 

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	10
	Czy w stosunku do roku 2016 obrót wskazany w pkt. 9 został ograniczony o ile – określić procentowo?
(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	11

	Czy w przypadku prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku należnego przy zastosowaniu kas rejestrujących jednostka:
	
	
	

	
	- dokonuje obowiązkowych przeglądów technicznych (należy wskazać w uwagach dodatkowych: jakie jednostka posiada dokumenty potwierdzające prowadzenie przeglądów technicznych, kto ich dokonuje, kiedy był dokonany ostatni przegląd, kiedy jest przewidywany najbliższy wymagany przepisami?
	
	
	

	
	- przechowuje kopie dokumentów kasowych przez okres wymagany w art. 112, zgodnie z warunkami określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245 i 791)?
	
	
	

	
	- stosuje kasy rejestrujące wyłącznie do prowadzenia ewidencji własnej sprzedaży czy też do prowadzenia ewidencji osób trzecich (jeśli tak, wskazać dla kogo, na podstawie jakiego dokumentu, czy dokonano zgłoszenia do naczelnika US?
	
	
	

	
	- dokonuje sprzedaży ewidencjonowanej przy zastosowaniu tylko kasy rejestrującej po jej fiskalizacji czy też w innym trybie, jakim (należy opisać)?
	
	
	

	
	- kiedy jednostka dokonuje ewidencji obrotu na kasie rejestrującej? (opisać, czy w dniu dostawy towaru lub świadczenia usługi czy później, kiedy i dlaczego jeśli później) 
	
	
	

	
	- jakie raporty fiskalne są generowane, za jakie okresy i kiedy?
(należy opisać w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	
	- stosuje oznaczenia literowe jeśli tak jakie? (należy w uwagach dodatkowych opisać lub wskazać podstawę prawną realizacji tych oznaczeń literowych)
	
	
	

	
	- dokonuje wydruku wszystkich emitowanych przez kasę dokumentów i w przypadku kas innych niż z elektronicznym zapisem kopii, kopii tych dokumentów na taśmie papierowej
	
	
	

	
	
	
	
	

	12
	Czy kwoty ujęte w deklaracjach VAT są zgodne z zapisami w ewidencji? Jeśli nie należy opisać w uwagach dodatkowych z jakiego powodu?
	
	
	

	13
	Czy dokumenty ujęte w ewidencji VAT spełniają wymogi formalne, jakie są to wymogi ? (należy wskazać w uwagach  dodatkowych przepisy prawa)?
	
	
	

	14
	Czy faktury VAT dokumentujące nabycie towarów lub usług (zakupowe) są oznakowane prezentatą (tj. stemplem daty wpływu faktury VAT do jednostki)? 
	
	
	

	15
	Czy faktury VAT są opisane zgodnie z § 4 Załącznika Nr 1?
	
	
	

	16
	W jaki sposób dokumentowane są rozliczenia (obciążenia przychodowe/kosztowe) pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta Tarnowa, w ramach Gminy? (należy wskazać w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	17
	W jakich terminach są wystawiane faktury sprzedażowe? (należy wskazać w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	18
	Czy jednostka rozpoznaje dochody, opodatkowane podatkiem VAT, które zrealizowane zostały bezgotówkowo, a które nie zostały  udokumentowane fakturą VAT? Jeśli tak, proszę opisać które i jaka jest podstawa prawna nie wystawienia faktury VAT?
(w przypadku odpowiedzi pozytywnej wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	19
	Czy zapisy w rejestrach VAT są zgodne z dokumentami źródłowymi (fakturami)? Jeśli nie, proszę opisać, które i z jakiej przyczyny?
(w przypadku odpowiedzi przeczącej wymaga opisania w uwagach  dodatkowych)
	
	
	

	20
	W jakim momencie jednostka rozpoznaje powstanie obowiązku podatkowego do następujących czynności (należy udzielić odpowiedzi zarówno w przypadku gdy jednostka jest dostawcą/świadczącym usługę jak i nabywcą/odbiorcą towaru /usługi)?

- usługi telekomunikacyjnej

- dostawy energii i ich dystrybucji: elektrycznej, cieplnej, 

- dostawy gazu

- usługi budowlane lub roboty budowlano-montażowe;
- najmu/dzierżawy, leasingu lub usług o podobnym charakterze (np. czasowe zajęcie gruntu);

- zaliczka na poczet dostawy towaru lub usługi nie będącej usługą najmu, dzierżawy, leasingu lub usługi o podobnym charakterze, usługi telekomunikacji, dostawy wody, odprowadzenia ścieków

- zaliczka na poczet najmu, dzierżawy, leasingu lub usług o podobnym charakterze

- dostawa towarów określonych w załączniku nr 11

- nabycie towarów określonych w załączniku nr 11

- dotacje, subwencje, dopłaty o podobnym charakterze, które wpływają na cenę świadczonej usługi lub dostarczanego towaru

- importu usług

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	21
	W jaki sposób ustalana jest podstawa opodatkowania? Należy podać podstawę prawną oraz przepis.
(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	22
	Jakie stawki podatkowe stosuje jednostka? Wskazać czynności do których stosuje stawki VAT oraz te które wyłącza z opodatkowania (poza rozliczeniami wewnątrz Gminy Miasta Tarnowa między jednostkami organizacyjnymi)
(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	23
	W jaki sposób rozliczono przelew podatku VAT należnego w księgach? 

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	24
	Czy jednostka dokonuje i prawidłowo refunduje wydatki z tytułu podatku odliczonego?
	
	
	

	25
	W jakim terminie kwota zobowiązania podatkowego z tytułu rozliczenia VAT, wynikająca z deklaracji cząstkowej VAT została przekazana na konto Gminy?

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	26
	W jaki sposób jednostka przekazuje VAT należny przy niezapłaconych fakturach? 

(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	

	27
	W którym momencie następuje w Jednostce odliczenie podatku VAT naliczonego z tytułu wydatków dotyczących nabycia: 
-towarów, 
-usług, 

-usług ciągłych,

- importu usług,

- WNT, 

-odwrotnego obciążenia
przy założeniu że Jednostce przysługuje prawo do takiego odliczenia.
(wymaga opisania w uwagach dodatkowych)
	
	
	


