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WYTYCZNE DLA GMINY MIASTA TARNOWA | JEJ JEDNOSTEK Z E
SCENRALIZOWANYMI ROZLICZENIAMI PODATKU OD TOWAROW | USLUG
DOTYCZ ACE KWALIFIKOWANIA DOKUMENTOW ZAKUPOWYCH
W ASPEKCIE ODLICZENIA PODATKU VAT NALICZONEGO

Przed przysipieniem do opisywania faktur VAT naig
- ustalt zrodta wydatku pod &em pokrycia wydatku z dotacji,
- ustalt cel wydatku pod &#em zmian kwalifikacji podatku VAT naliczonego ze
zroédet innych nt srodki wkasne Gminy,
- ustal¢, czy wydatek jest zasadny, tj. uzyskat akceptaxgob umocowanych do
zachgania zobowjzania,
- ustalt, do jakiej dziatalnéci bedzie wykorzystywany wydatek.

Dokumenty zakupowe dla celéw rozligz@odatku VAT, obok ww. informacji lub zasad
wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrgda 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U.2017.2342 tj.

z p&n. zm.) rébwnocz&ie z zatwierdzeniem merytorycznym powinny zawdeva opisie
informacje dodatkowe, dotygze kwalifikacji czynnéci jakiej sty dany zakup. Czynisé
okreslenia celu wydatku jest najumiejszym elementem. Bez niego nie ma bowiem
mozliwosci dokonania odpowiedniej kwalifikacji czynsm.

Kwalifikacja czynndci powinna by wykonana wedtug opisu jakzsj:

| kwalifikacja:

» zakup staacy wylgcznie na potrzeby dziatalgd innej ng gospodarcza czynndci
niepodlegajce VAT, a zatem nie ma prawa do odliczenia VAT crinego,

Il kwalifikacja:

» zakup wykorzystywany wytznie do dziatalngci gospodarczej opodatkowanej
stawl; efektywp VAT — odliczamy w caltci podatek VAT naliczony,

Il kwalifikacja:

» zakup wykorzystywany do dziatalngci gospodarczej opodatkowane] stawk
efektywg VAT i opodatkowanej stawkVAT zwolniop — stosujemy struktgr
sprzeday,

» zakup wykorzystywanydo dziatalngci gospodarczej opodatkowanej stawkAT
zwolniory - nie ma prawa do odliczenia VAT naliczonego
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o zakup wykorzystywanyarowno w dziatalnfci gospodarczej jak i dziataldoi innej
niz gospodarczaz podziatem, jeeli jest taka maiwos¢, na to jaka wielké& do jakiej
dziatalngci jest przyporzdkowana — stosujemy tzw. prewspoétczynnik VAT,

e w kolejnym kroku dokonujemy weryfikaciji,

czy zakumykorzystywany jest

w dziatalngci opodatkowanej podleggjej opodatkowaniu tylko stawkefektywry

czy mae rowniez zwolnion,

* jezeli zakup wykorzystywanydo dziatalngci gospodarczej opodatkowanej stawk
efektywg VAT i opodatkowanej stawkVAT zwolniop — dodatkowo liczymy

struktug sprzeday.

Na podstawie powszych kwalifikacji w schemacie wskazano prawo dbcadnia podatku

VAT naliczonego lub tejego brak:
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Na podstawie prawidtowego opisu dokumentéw zakumbwyosoba wyznaczona do
sporadzenia ewidencji VAT wprowadza darfakture do ewidencji rownig do celow

rozliczenia podatku VAT naliczonego.



